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REGISTRO UNIFICADO DE MERITOS:
Conceptos Generales
para dar de alta nuevos meritos

El objetivo de esta presentacion es

o explicar los Conceptos Generales para dar de alta nuevos
eventos curriculares en el curriculum digital a través de la
VENTANILLA ELECTRONICA (VEC)

e yanalizar paso a paso las cuestiones mas importantes
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CONSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS

¢Qué es “Mis Meritos”?

“Mis Méritos” es el apartado de la VEC en el que puedo dar de
alta, modificar y/o consultar mis meritos.

Una vez dados de alta aqui, podras usar estos meritos en todos los
procesos selectivos en los que participes.
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»Todos los Méritos

* EI prlmer paSO y uno de IOS mé_s wCatilogo de Tipos de Méritos

Formacion Especializada en

importantes para dar de alta un meérito Cleneiss de I Salud

% Formacion Académica Oficial

nuevo ES SELECCIONAR v Formacion Continuada Recibida

, Formacion Continuada

ADECUADAMENTE EL TIPO DE MERITO.
Estancias Formativas

w Docencia Impartida
Docencia Impartida en Ciencias
de s Salud

En el menu lateral debes seleccionar en Docencia Imparida en Centros
el “Catalogo de Tipos de eventos Docencia Impartida en Centros

Educativos de Primaria,

curriculares”, el Tipo de Meérito que Secundaria y Superior No
quieres dar de alta (recuerda que en Actiidades de Formacion

Continuada

fUﬂC'én del t|p0 de ménto tendl’é.S que w Actividad Investigadora y de
. e Divulgacion
InfOI’maI‘ UnOS Va|0reS ESpeCIfICOS U vF‘ugencia-g.yCumunicaci{:-nes
OtrOS) E;;'E:r:ilzaa:iér
w Publicaciones Cientificas
Publicacion Libra
Publicacion Revista

Conforme navegues en el arbol de Tipos « Actividades y Proyectos de

Investigacion

de méritos veras marcado en tono azul Redes Teméticas

e 7 . Patente o Modelo de Utilidad
la seleccion que estas haciendo. Registrados
Otros Proyectos Investigacion
Premios
» Experiencia Profesional
Participacion en Comisiones
Institucionales
Experiencia Profesional Acreditada
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E f Mis Méritas Mis Meritos. Procesos Selectivos Mensajes Uitimas Moticias

Todac los Marthar
Catiogn ds Tipox de Merttor . P
Formaciin Especialzade en Clancles de Iz Ealud Listado de Meritos
wFormssian Ansdsmios Ofislsl
 Ednalin Oflalal Primars, Sasundaris y Buparicr N — Busqueda de Méritas
cion Primara y Secundars

E in Eupsriar No Unkversiars e e
wFonmasisn Univarciarta Ofiolel no Emecoiome u

Centro:

Cotanaitn det: E al: =

Esiancies Formes
w Docancia Impariida

= Listado de Méritos

En Borrador Mo incluides en Proceso ncluidos en Proceso De Oficio

Clondif
_;:r aeE Tipa de Merido Decaripolon del Marito  Propussés 3

Desaripolon del Gantra § Proguosta® 3 FEFinont 3

Do rem T e SR e e e e RS S e

P I ' Experiencia Profesional

#) Deeripaien Fropuscta

En la pestana -Mis Meritos” tienes que desplegar el arbol y
yscar el tipo de Mérito que quieres crear

w Experiencia Profesional

Expenencia SNS

Esta accion es muy relevante, pues el anexado de meritos al
baremo esta relacionado con el tipo de mérito de que se trate
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¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

Una vez seleccionado pulsar sobre “Crear nuevo Merito”

& PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ()

Mend principal [ Mis Méritos | Experiencia SNS

ﬁ Mis Méritos Mis Méritos Procesos Selectivos Mensajes Ultimas Noticias

Todos los Méritos
» Catalogo de Tipos de Méritos

Experiencia SNS

Crear Nuevo Mérito

En Borrador No incluidos en Proceso Incluidos en Proceso De Oficio
Descripcion del Mérito / Propuesta®™ Descripcion del Centro / Propuesta® FInicio F.Fin/Obt
Mo hay Méritos

Pagina 1de @Mentos) | [ | [ |

(*) Descripcion Propuesta

Crear Nuevo Mérito
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Hay tres fases en el proceso de alta de un merito (Informacion, Adjuntar
documento y Firmar merito). Al final de cada fase puedes seleccionar
guardar y seguir con la siguiente fase, o bien guardar y cerrar, para
continuar hasta completar el alta del mérito en otro momento:

Fechas Seleccion del Seleccidn del Valores Especificos Seleccidn de los Firma de los
Centro Mérito Documen tos Documen tos

— Y F.\(
., Adiuntar Irmar
Informacion djunta

documento merito

MUY IMPORTANTE

Cada periodo contenido en un certificado es un evento curricular. No es
correcto subir maltiples eventos en un mismo meérito.

Esto es especialmente importante en los servicios prestados en que
existen en el certificado entre unos y otros periodos dias en blanco
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A partir de aqui debes seguir los pasos que te marca la VEC e introducir
la informacion que te va solicitando.

Recuerda que los campos marcados con * tienes gue informarlos
obligatoriamente.

Experiencia SNS / Crear Nuevo Mérito

Seleccion del Centro Nombre del Mérito Valores Especificos Seleccion de los Firma de los

Documentos Documentos
= Introduzca las Fechas del Mérito
Fecha de Inicio™ | p1/02/2019 Fecha Fin/Obtencion™ | 23/02/2019
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Fase “Informacion del mérito”: Esta fase consta de los pasos 1 al 4, en la

que iras completando la informacion que la VEC te va mostrando siempre en el
mismo orden:

1. “Fechas”: Las fechas de obtencién del mérito.
= [ntroduzca las Fechas del Mérito

Fecha de Inicio™: | g1/02/2019 Fecha Fin/Obtencion™ | 28/02/2019

= Cuando la fecha de fin de un mérito (por ejemplo la finalizacion de un curso) es
posterior a la convocatoria, el mérito no es valido en esa convocatoria y no se
podra adjuntar

= Existe una excepcion para agquellos meritos que se valoran por afios, meses 0
dias. En estos casos el mérito aunque tenga fecha fin posterior si es valorado, y
el sistema lo valora por el periodo comprendido entre la fecha de inicio hasta
la fecha de la convocatoria

= Cuando no se conoce la fecha de inicio, 0 no existe por tratarse por ejemplo de
una publicacion se debe poner como fecha de inicio y fin la misma
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Fase “Informacion del mérito”: Esta fase consta de los pasos 1 al 4, en la que
iras completando la informacion que la VEC te va mostrando siempre en el mismo
orden:

1. “Fechas”: Las fechas de obtencion del mérito.

= |[ntroduzca las Fechas del Mérito

Fecha de Inicio™: | g1/02/2019 Fecha Fin/Obtencion™ | 28/02/2019

= Cuando la actividad tiene fecha de fin y fecha de expedicion la fecha de fin
debe ser la que figura en el documento.

= Cuando la actividad solo tiene fecha de expedicion la fecha de inicio y fin debe
ser la fecha de expedicion.




! “, 7 Ve -
/A N\ Servido Andaluz de Salud ¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?
Justh oE ioaLen - COMNSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS

Fase “Informacion del mérito™:

2. “Seleccion del Centro”: Es una parte muy importante del proceso, pues en los
meritos, la mayoria de los baremos puntua de forma diferente segun el centro donde
se haya realizado.

El Centro donde obtuviste el meérito puedes seleccionarlo de una lista de centros
buscando por el nombre o filtrando por el Tipo de Centro.

Experiencia SNS / Crear Nuevo Mérito

Seleccion del Centro Nombre del Mérito Valores Especificos Seleccion de los Firma de los
Documentos Documentos

= Seleccione el centro asociado al Mérito

wCriterio de Busqueda para el nombre del Centro

Centro:

= Resultado de la Busqueda

Centro 3 F.Ini Vig. =+ F.Fin Vig. =

Nuestro consejo es que utilices centros genéricos y utilices la descripcion para poder ampliar
esta informacion 10
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Aunque posteriormente analizaremos cada tipo de mérito e indicaremos el centro

correcto para cada uno, os resumimos el conjunto de Genéricos

CENTRO .
01-ACADEMIAS Y OTROS CENTROS DE ENSENANZA

30 Agencia de Calidad Sanitaria de Andalucia

02-Asociacion, Federacion o asociacion de asociaciones

04-CENTRO DE ATENCION SOCIAL Y/O DE LA 32 EDAD DE TITULARIDAD PUBLICA

31-CENTRO DE ATENCION SOCIAL Y/O DE LA 32 EDAD DE TITULARIDAD PRIVADA

42-Centro Publico de F Profesional / FP Ocupacional / EE Medias /En Secundaria/ Ed Especial/ Ed Inf
43-Centro Privado de F Profesional / FP Ocupacional / EE Medias /En Secundaria/ Ed Especial/ Ed Inf
44-Centro Concertado de F Profesional / FP Ocupacional / EE Medias /En Secundaria/ Ed Especial/ Ed |
08-CENTROS O ENTIDADES SANITARIAS PRIVADAS

09-CENTROS O ENTIDADES SANITARIAS PUBLICAS NO UNION EUROPEA

10-CENTROS O ENTIDADES SANITARIAS PUBLICAS UNION EUROPEA

11-CENTROS O ENTIDADES SANITARIAS SERVICIO ANDALUZ DE SALUD

16-EMPRESAS PUBLICAS SSPA

12-CENTROS O ENTIDADES SANITARIAS SNS

39-CONSORCIO PUBLICO SSPA (HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS DE EL ALJARAFE)

07-CENTROS O ENTIDADES SANITARIAS HOSPITALARIAS CONCIERTO SINGULAR DE BASE POBLACIONAL
40-Centros Sanitarios pertenecientes a Instituciones Penitenciarias

41-Centros Sanitarios pertenecientes a Ministerio competente en Materia de Defensa

13-COLEGIO OFICIAL

14-CONFEDERACION / FEDERACION DE EMPRESAS 11
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CENTRO L
19-CONSEJERIA / MINISTERIO COMPETENTE EN MATERIA DE SANIDAD

27-Consejeria / Ministerio competente en materiade Empleo

28-Consejeria / Ministerio competente en materia de Administracion Publica

32-Consejeria / Ministerio competente en materia de Educacion

45-OTRAS CONSEJERIAS / MINISTERIOS / AGENCIAS ADMINISTRATIVAS PUBLICAS

46- CORPORACIONES LOCALES Y SUS ENTIDADES DE DERECHO PUBLICO

47-Servicios Centrales y Centros NO SANITARIOS Servicios Autonomicos de Salud

17-ESCUELAS SALUD PUBLICAS (SERVICIOS DE SALUD / CONSEJERIAS / MINISTERIO)
34-EASP-Escuela Andaluza de Salud Publica

33-Editoriales

37-Fundacion Privada

38-OTRAS FUNDACIONES DEL SECTOR PUBLICO

48-FUNDACIONES DEL SECTOR PUBLICO PARA LA INVESTIGACION SANITARIA

49-OTROS ORGANISMOS DE INVESTIGACION DE TITULARIDAD PUBLICA

50-Organizaciones No Gubernamentales Calificadas por la Agencia Espafiola de Cooperacion Internaci
35-IAVANTE

36-Instituto de Salud Carlos Il

20-ORGANIZACIONES SINDICALES

22-SOCIEDAD / ASOCIACION DE CARACTER CIENTIFICO PROFESIONAL Y SUS GRUPQOS ESPECIFICOS
23-SOCIEDADES MERCANTILES O COMERCIALES

24-UNIVERSIDAD ESPANOLA O UE

25-UNIVERSIDAD PAISES NO UE "
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Esta nueva version restringe la busqueda a los centro compatible con el tipo de
mérito (solo te permite elegir uno de ellos).

Vamos a explicar 2 formas de elegir centro: Usando un genérico y buscando el centro
exacto

Experiencia SNS / Crear Nuevo Mérito

o_

Seleccitn del Centro Nombre del Mérite Valores Especificos Seleccidn de los Firma de los Documentos

= Seleccione el centro asociado al Mérito

sCriterio de Bisqueda para &l nombre del Centro

Centro: .12.|
12.CENTROS O ENTIDADES SANITARIAS SNS
= Resultado de la Busqueda
Centro = F.ini Vig. % F.Fin Vig. =

Agenzia Pubkca Empresaral Sanceng Ao Suadalguner

Mgencia Pibica Empresaral Sanitaria Bajo Guadalguivir
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Experiencia SNS / Crear Nuevo Mérito

.o_

Seleccion del Centro Nombre del Mérito Valores Especificos Seleccion de los Firma de los Documentos
Documentos
= Seleccione el centro asociado al Mérito
wCriterio de Busqueda para el nombre del Centro
Centro: | 12-CENTROS O ENTIDADES SAMITARIAS SN
= Resultado de la Busqueda
Centro = Flni Vig. = F.Fin Vig. =
12-CENTROS O ENTIDADES SAMITARIAS SMS 01/1H1800

Bigina 1 de 1 (1 Centra) | | |1| | | 0 v

Descripcion Adicional: | HOSPITAL DE SAGUNTO

€ Anterior X Cancelar
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Buscando el centro exacto

Experiencia SNS / Crear Nuevo Mérito

Seleccion del Centro Nombre del Mérito Valores Especificos Seleccion de los Firma de los Documentos
Documentos

e

= Seleccione el centro asociado al Mérito

wCriterio de Busqueda para el nombre del Centro

Centro: | sagu |

C_A_P. Localidades Adscritas al: Departamento de Salud de Sagunto

HOSPITAL DE SAGUNTO

C.A_P. Departamentc de Salud de Sagunto

= Resultado de la Busqueda

Centro = F.Ini Vig. = F.Fin Vig. =
12-CENTROS O ENTIDADES SANITARIAS SNS 01/1#1800
Pagina 1 de 1 (1 Cantro) | | | 1 | | | 0o

Descripcion Adicional: |

[ oo | X Cocor
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Experiencia SNS / Crear Nuevo Mérito

e

Seleccion del Centro Mombre del Mérito Valores Especificos Seleccion de los Firma de los Documentos
Documentos
= Seleccione el centro asociado al Mérito
s Criterio de Bisqueda para el nombre del Centro
Centro: | sagu

= Resultado de la Busqueda

Centro = Flni Vig. = F.Fin Vig. =

HOSPITAL DE SAGUNTO 011800

Z.AP. Departamenio de Salud d= Sagunta 0121900

Z.AP Locahdades Adscritas al Depanamento de Salud d= Saguntz 01/1/M1000

Pagina 1 de 1 (3 Centros) | | |1| | | 0T

Descripcion Adicional: |

€ Anterior X Cancelar
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Fase “Informacion del mérito”:
3. “Nombre del Mérito”: En este paso debes asignar el Nombre del mismo lo mas
completo y exacto posible

Experiencia SNS / Crear Nuevo Mérito

9—0—©

Seleccion del Centro Nombre del Mérito Valores Especificos Seleccion de los Firma de los Documentos

Documentos

= |ntroduzca el Nombre del Mérito

Nombre del Mérito®: | Senvicios Prestados Hospital de Sagunto 01-02-2019 & 25-02-2019

> Sigucntc

» Debe reflejar con la mayor exactitud la denominacion de la actividad y ser sustancialmente
coincidente con la reflejada en la certificacion o diploma que lo acredite.

* Imprescindible Poner:
* Elnombre completo lo méas exacto posible

o« RECUERDA QUE ESTE CAMPO NO TIENE LIMITACION DE N°© DE CARACTERES
(esa limitacion solo existe para el nombre del fichero que vas a registrar en el paso 5)
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UN EJEMPLO DE UN MERITO DE FORMACION MAL REGISTRADO

Curso de formacion en la Escuela
Andaluza de Salud Publica (EASP)
denominado “metodologia de
investigacion en ciencias de la salud-:

NO ES CORRECTO REGISTRARLO CON LA
DENOMINACION CURSO EASP, SINO CON
EL NOMBRE COMPLETO Y LO MAS

| EXACTO POSIBLE.

En caso de que la denominacion sea
geneérica no sera validado, pues no es
posible ejercer por parte del tribunal el
adecuado control de que no existen
duplicidades, y deber ser corregido por el
Interesado para que el tribunal pueda
continuar el proceso de valoracion.

Metodologia de investigacion en ciencias
de la salud
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4. “Valores Especificos”. La VEC te ird mostrando la informacion que puedes rellenar
en funcion del Tipo de Mérito y de lo que vayas informando (recuerda que solo los
campos marcados con * son obligatorios).

Experiencia SNS / Crear Nuevo Mérito

9—6—6—0

Seleccién del Centro Nombre del Mérito Seleccion de los Firma de los Documentos

Documentos

= |[ntroduzca los valores especificos del Mérito
Grupo/ Subgrupo Clasif. Profesional™: Selecciona u E

Titularidad Centro SN5%  Sejeqciona u E

Situacién Adva. Centro No SAS5"  Sgjecciona u E

Tipo de Puesto S.Sanitario®: Selecciona u E

Guardar y Salir 2 Guardar y Siguiente
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Grupo/ Subgrupo Clasif. Profesional®: | gejecciona u E

Selecciona

Al

A2

C1

c2

E - AGRUP. PROFESIONALES

Personal Estatutarioc 42*: Salecciona n E

S=lecciona

. DIPLOMADO SANITARID (LOPS)
. DE GESTION ¥ SERVICIOS
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Categoria DS (A2}  sejeccions = E

| Q

Selecciona

EMFERMERO/A

EMFERMERC/A ESPECIALISTA EN ENFERMERIA FAMILIAR ¥ COMUNITARIA

EMFERMERC/A ESPECIALISTA EN ENFERMERIA GERIATRICA

EMFERMERO/A ESPECIALISTA EN ENFERMERIA PEDIATRICA

EMFERMERO/A ESPECIALISTA EN ENFERMERIA DE SALUD MENTAL

EMFERMERC/A ESPECIALISTA EN ENFERMERCOHA ESPECIALISTA EN ENFERMERIA DEL TRABAJO
EMFERMERO/A ESPECIALISTA EN ENFERMERIA OBSTETRICO-GINECOLOGICA (MATROMA) -

Titularidad Centro SNS*: |SE|EEEiDn5 = E

selecciona

Publica

Publica Diputacion/Cabildo
Publica Ministeric de Defensa
Publica Ministeric del Interior
Publica Mo Directa
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Situacion Adva. Centro No SAS®: |Seleccinna = E

Seleccions
Excedencia por Cuidado de Familiares
Excedencia por Cuidado de Hijos

Senvicio Activio

Tipo de Puesto 5.Sanitario®: |Seleccinna n E

~elecciona
Basico
Mando Intermedio

Directivo
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9—0—60—0

Experiencia SNS / Crear Nuevo Mérito

Seleccion del Centro Nombre del Mérito Seleccion de los Firma de los Documentos
Documentos
= Introduzca los valores especificos del Mérito
GrupolSubgrupo Clasif. Profesional®: E
Personal | Estatutario A2®: E

CategoriaDS (A2 enreruero g E

Titularidad Centro SNS%  pipiica u E

Situacién Adva. Centro No SAS™  =epicio Activo u E

Tipo de Puesto S.Sanitarie™ | gagicn n E

X Cancelar
Me ofrece 3 opciones:

» Cancelar: Si cancelo en este momento se perderan todos los datos. Y tendré que empezar
desde 0. Me lo advierte

» Guardar y Salir : Si pulso esta opcion el merito se guardara en estado Borrador y podré
recuperarlo y continuar con el proceso en cualquier momento, PERO NO PODRE
MODIFICAR LAS CARACTERISTICAS, SI ME EQUIVOQUE TENDRE QUE ELIMINARLO

« Guardar y seguir: Si pulso esta opcion el merito se guardara y podré continuar con el
proceso de registro y firma, pero ya no podré modificar ninguna caracteristica, solo podre
editar para afiadir algun documento, SIEMPRE QUE NO LO HUBIERA ANEXADO A NINGUN
PROCESO SELECTIVO
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Guardar y Siguiente
Se guardaran los datos de la informacion del mérito para su catalogacion sin posibilidad de modificarlos (si podra eliminarlo).
2 Desea continuar el proceso para adjuntar la documentacion acreditativa y firmarla?
Aceptar Cancelar
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Fase “Adjuntar documentos”:

5. “Seleccion de documentos”: En este paso debes asociar la documentacion
acreditativa del meérito. Es muy importante que la documentacion cumpla los

requisitos establecidos la convocatoria Experiencia SNS / Crear Nuevo Mérit
seeccinaeion [NLIPHELE

= [ntroduzca los nuevos documentos asociados al Mérito

Descripcion® | 2019.02-01 a 2018-02-29_EXP-PROF-SMS_alencia

|:| Margque en el caso en que la documentacion adjunta sea sdlo el justificante de haber
solicitado la certificacion del mérito

Descripcion Archivo Documentacion definitiva Tipo Firma Original Eliminar

Mo hay registros

Pagina 1 de 1 (0 Documentos) I:I:I:I:l

Te dara mensaje de error (no podras seguir) si no adjuntas fichero.

También nos dara error SI €l nombre del fichero sobrepasa los 50 caracteres

Consejo usa palabras clave y fechas por ejemplo 2019-02-01 a 2019-02-29 EXP-PROF-
SNS Valencia




/A N Servido Andaluz de Salud ¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

sunnoe eorien COMNSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS

Fase “Adjuntar documentos™: “Seleccion de documentos™:

Cuando pulsas adjuntar te abrira el explorador de tu ordenador y podras seleccionar el
fichero

Organizar « Mueva carpeta = = [ @
—— Mombre Fecha de modifica..  Tipo Tarnafic
B Escritorio o 2019-02-01 a 2019-02-29_EXP-PROF-5NS_Valencia 05/10/2018 23:37 PDF Document 451 KB A I
"5l Sitios recientes & acreditacion de la competencia profesional-P (08/09/2018 8:58 PDF Document 567 KB 1

Experiencia SNS / Crear Nuevo Mérits

9U—6—60—0—0

Seleccion del Centro Nombre del Mérito Seleccion de los Firma de los Documentos
Documentos

= |ntroduzca los nuevos documentos asociados al Mérito

Descripcion™ | 2019-02-01 a 2018-02-29_EXP-PROF-SMS_\Valencia

Marque en el caso en que la documentacion adjunta sea sdlo el justificante de haber
solicitado la certificacion del mérito

Descripcion Archivo Documentacion definitiva Tipo Firma Original Eliminar

Mo hay registros

Pagina 1 de 1 (0 Documentos) I:I:I:I:|
? Firmar Documentos




/A N Servido Andaluz de Salud ¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

sunnoe eorien COMNSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS

Fase “Adjuntar documentos™: “Seleccion de documentos™:

Una vez seleccionado puedes continuar con el proceso y firmar el documento

Experiencia SNS / Crear Nuevo Mérit

O—60—60—0—O0

“ Seleccion del Centro Mombre del Mérito Valores Especificos Seleccion de los Documentos Firma de las Documentos

= |ntroduzca los nuevos documentos asociados al Mérito

Descripcidn®: |2-:- 2-02-01 2 2018-02-28_EXP-PROF-3M5_Valencia|

|:| Marque en &l caso en que la documentacion adjunta sea sdlo el justificante de haber solicitado la
certificacien del mérito

Descripcion Archivo Documentacion definitiva Tipa Firma Original Eliminar
2013-02-01 3 2013-12-29_EXP-PROF-SNS_valencla 2013-02-01 3 2019-02-29_EXP-PROF-SNS_\alencla pdf sl Mo Firmada E3 | @ |
Pagina 1 de 1 {1 Documenta) | | | 1 | | |

? Firmar Documentos.




/A N Servido Andaluz de Salud ¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

sunnoe eorien COMNSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS

Fase “Adjuntar documentos™: “Seleccion de documentos™:

Antes de firmar es conveniente visualizar el archivo

Experiencia SNS / Crear Nuevo Mérit

O

“ Seleccion del Centro Mombre del Mérite alores Especificos Seleccion de los Documentos Firma de los Documentos

Pars completsr el proceso de alta del mérito debe firmar electronicaments los documentos snexados. LICE PICHAMDO EM ﬂ EL DOCUM MEXADO ANTES DE FIRMARLO. Les documentos que requisren su firms

son los siguientes:

= | istado de documentos

Descripcion Archivo Tipe Firma Original

2049-02-01 3 280228 _EWP-FROF-EMZ alencla 2019-02-01 3 3099-02-28_ENF-FROF-ZNE_Valencla pdf Mo Firmada

Fagina 1 de 1 (1 Decumenta) | | | 1 | | |

Una vez firmados ellos documentols, podra completar el proceso de alta.

< Anterir

La firma del documento supone la declaracion responsable del documento en el que
éste manifiesta, bajo su responsabilidad, que cumple con los requisitos establecidos
en la normativa vigente para obtener el reconocimiento de ese evento curricular y que
dispone de la documentacion que asi lo acredita, que la pondra a disposicion de la

Administracion cuando le sea requerida.




/A N Senvico Andaluz de Saiud ¢Como puedo dar de alta un meérito nuevo?

susth oe monieen CONSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS

Firmar documentacién acreditativa

Seleccione ¢l modo de firma de la documentacion acreditativa
Madiante e5ta aecidn va a lemar Bajo su resp bilidad gue 12 d teeién aperiada se cormesponds lielments com el origenal RECUERDE QUE

LOS DOCUMENTOE GUE VA HA FIRMAR S0N LOS QUE HA VISUALZADD PREVIAMENTE

Me ofrece 3 opciones:

« Cancelar: Si cancelo en este momento el mérito quedara en estado borrador con el
documento adjuntado “no firmado” y podré recuperarlo y continuar con el proceso de
anexado de documentos y firma en cualquier momento.

» Firmar con certificado digital, me pedira el certificado, recuerda que para poder firmary
presentar documentos con certificado digital deberas tener instalado el componente
AutoFirma @ firma

 Firma de Servidor: Por su sencillez y rapidez recomendamos esta OPCION




/A N Servido Andaluz de Salud ¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

sunnoe eorien COMNSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS

Una vez suscrita la declaracion responsable nos mostrara todos los datos que
constan en el registro del mérito

Guardado Correcto
Se ha guardado el Mérito en la base de datos

= Datos Principales

Descripeién Propuesta: | 2019-02-01 a 2019-02-20_EXP-PROF-SNS_Valencia

Fecha Inicio: | gy/02/2019 Fecha Fin/Obtencidn: | 28/02/2019

= Centro

Descripeion: | HOSFITAL DE SAGUNTO
Descripcidn Adicional:

Otros Datos del Centfro

Experiencia Profi i =n Centros Sanitarios SNS

ional en Centras

Sanitarios SNS:
Experiencia Frofesional en Centros | Experiznciz Profesional en Centros Sanitarios SNS
Sanitarios SN S:

= Datos Especificos del Mérito

Grupol/Subgrupe Clasif. Profesional: | a2
Personal Estatutario A2Z: | P DIFLOMADO SANITARIO [LOFS)
Categoria D5 (A2):  ENFERMERCIA
Titularidad Centro SNS: | Piblica
Situacion Adva. Centro No SAS: | Seryicio Active

Tipo de Puesto 5_5anitario: | Bisico

= Documentos

Descripcién Documentacion definitiva Tipo Firma Original Justificante

2013-02-28_EXS-PROF-SNS_Valencls = FIrma S2nador El E

X Eimivar

Los meritos registrados se quedaran en nuestro expediente y podremos editarlos y
anadir nuevos documentos mientras no hayan sido presentados a ninglin proceso
selectivo.




A Servico Andaluz de Saiud ¢COmo puedo dar de alta un merito nuevo?
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Los meritos en borrador pueden ser modificados

Experiencia SNS

= Datos Principales

Descripeidn Propuesta: | 2098-02-01 2 2019-02-20_EXP-PROF-SNS_Valencia

Fecha Inicie: |gim2i2018 Fecha Fin/Obtencian: | 28/02/2019

= Centro

Descripcitn: |HOSPITAL DE SAGUNTO
Descripcion Adicional:
Otros Datos del Centro

Experiencia Profesional en Centros | Experiencia Profesional en Centros Sanitarios SHS
Sanitarios SM5:

Experiencia Profesional en Centros | Experiancia Profesional en Centros Sanitarios SMNS
Sanitarios SN5:

= Datos Especificos del Mérito

Grupol Subgrupo Clasif. Profesional: | a2
Fersonal Estatutario AZ: | P DIPLOMADO SAMITARIO (LOFS)
Categoria D5 (AZ): | ENFERMERCIA
Titularidad Centro 5M5: | Piblics
Situacion Adva. Centro No 5AS: | Sznicio Activo

Tipo de Puesto 5 Sanitario: | Bisica

= Documentos

Descripeion Documentacion definitiva Tipo Firma Original Justificants
201502401 3 3013402-25_EXF-FROF-SNS_Valencia E Mo Fimado E
i10f 1) | | | 1 | | |

£ Volver o# Editar
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suh o s CONSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS

/" IMPORTANTE. Hay tres fases para el ALTA de un MERITO:

1 \

e|nformacion del mérito: Se trata de describir el mérito (pasos 1, 2, 3y 4). Debes
guardar la informacion y no puede modificarse (si borrar).

eAdjuntar documentacion acreditativa: para aportar la documentacion
acreditativa del mérito.

eFirmar documentacion acreditativa: los documentos aportados para
responsabilizarte de su veracidad.

Al completar cada fase, puedes elegir “Guardar y seguir” hasta completar el alta del
meérito 0 “Guardar y cerrar” si quieres hacerlo en otro momento. Mientras no completes
el alta de un merito, este se encontrara en estado “Borrador” y podras completar el alta
editandolo.

Antes de firmar la documentacion acreditativa de un meérito debes visualizarla para
comprobar que la has escaneado correctamente y que es la que se corresponde con el
merito. )

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e = e e e e e
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suh o s CONSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS

Solo puedes modificar parcialmente un _mérito si no lo has incluido en
ninguna solicitud (es decir, en estado “Borrador” o en estado “No incluido en
Proceso”), mediante la opcion de Editarlo.

No puedes modificar la descripcion y caracteristicas del mérito (pasos 1, 2 y 3)
pero si afiadir/borrar documentos y/o firmarlos.

Para modificar un Meérito;

o Accede al apartado “Mis Méritos”

» Bien en la opcion de “Todos los meritos” o seleccionando el Tipo de Meérito,
busca el Mérito en el listado “En Borrador” o “No incluidos en Proceso” y
pulsa  para ver el detalle del mismo

o En el detalle del Mérito pulsa “Editar”

33
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¢Puedo usar el mismo Mérito en distintos Tramites?

Si, puedes anexar el mismo Mérito a tantos Tramites como sea
necesario (por ejemplo a distintos procesos o0 a varias convocatorias en
las que se te haya requerido documentacion).

¢Estaran disponibles los Meritos en Tramites futuros?
Si. Los Méritos que des de alta en esta ocasion quedaran incluidos en el

“Registro Unificado de Méritos” y estaran disponibles para futuros
Tramites que realices a través de la VEC.

34



