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ANEXO V- MODELO DE SOLICITUD

La  solicitud estara disponible en la  direccion de la Intranet
https://tramita.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/tramites-rrhh-sermas

y en el departamento de personal de la Gerencia de Atencion Primaria. Las solicitudes
se presentaran, preferentemente en el Registro Electronico de la Consejeria de sanidad
o en los restantes registros electrénicos de cualquiera de los sujetos a que se refiere el
articulo 2.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

Para presentar la solicitud por medios electronicos, es necesario disponer de uno de los
Certificados Electrénicos o cualificados de firma electronica, que sean operativos en la
Comunidad de Madrid y expedidos por prestadores incluidos en la “Lista de confianza
de prestadores de servicios de certificacion” o cualquier otro sistema de firma
electrénica que la Comunidad de Madrid considere valido en los términos y condiciones
que se establezcan especificamente para cada tipo de firma.

Para rellenar la solicitud deberan acceder al enlace y pinchar en el botéon “Tramitar’
para entrar al formulario y cumplimentarlo. Al llegar al apartado de “Motivos de la
solicitud” tienen que seleccionar “Participacion en promocién interna temporal’ 'y
redactar en el “Solicita” si pide inclusion o modificacion en la bolsa de PIT y seleccionar
en el destinatario la “Direccién Técnica de Recursos Humanos (Sermas)” y en la Unidad
“‘Bolsa y certificados Gerencia Asistencial AP” para que estas solicitudes lleguen al
centro por registro.

A continuacién deben clicar en el comando “finalizar’, “enviar a registro” y a
continuacion identificarse con su certificado digital o con Cl@ve Pin. Posteriormente en
el PASO 2 podra anexar las solicitudes de inclusion (ANEXO |, Il, lll) o modificacion
(ANEXO 1V), junto con los documentos acreditativos de experiencia profesional y
formacion. Finalmente pinchar en “Firmar y Enviar” para registrar todo y descargar el
justificante (que también lo pueden ver en su carpeta ciudadana).
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La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.or
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